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VERFAHRENSDOKU-MENTATION NACH GOBD -

EIN MUSS FUR JEDES UNTERNEHMEN

RAW-AKTUELL 11/2023

Haben Sie sich schon einmal tiefergehend mit der Verfahrensdokumentation bei der Abwicklung lhrer Buch-
haltung auseinandergesetzt? Sollte Ihre Antwort ,Nein“ lauten, wird es aller hochste Zeit!Die Grundsatze
zur ordnungsmaBigen Fuhrung und Aufbewahrung von Buchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elek-
tronischer Form sowie zum Datenzugriff - kurz GoBD - verandern die Anforderungen an die Ordnungs-
maligkeit der Buchhaltung lhres Unternehmens.

Um sich einen Uberblick tiber die Buchhaltung verschaffen zu kdénnen, verlangen Betriebspriifer nach
unseren Erfahrungen in jungerer Vergangenheit verstarkt die Vorlage einer sog. Verfahrensdokumentation,
die den Aufbau Ihrer steuerrelevanten Hard- und Software sowie den Ablauf und die Ergebnisse des Daten-
verarbeitungsverfahrens vollstandig und schlissig beschreibt.

Die Betriebsprufer analysieren die steuerrelevanten Prozesse, IT-Systeme und Programme sowie den Weg
der steuerrelevanten Daten. Hierzu mussen Beschreibungen und Organisationsunterlagen der eingesetzten
Datenverarbeitungssysteme vorgelegt werden kdnnen. Ebenso wird die Revisionssicherheit von Waren-
wirtschafts- und anderen Vorsystemen Uberprift. Besonders wichtig bei Nutzung von Registrier- und PC-
Kassen ist, dass seit dem 01.01.2018 die Mdglichkeit einer sogenannten Kassen-Nachschau erdffnet wurde.
Hier konnen Finanzbeamte ohne vorherige Ankundigung zur Prufung der OrdnungsmaRigkeit der Kassen-
fuhrung erscheinen.

Das Fehlen einer Verfahrensdokumentation kann einen formellen Mangel der Buchhaltung bedeuten. Mit
der Folge einer formellen Schatzungsbefugnis der Finanzverwaltung. Dies kann Sicherheitszuschlage von
bis zu 10% auf die erklarten Umsatze bedeuten.

Positive Effekte einer Verfahrensdokumentation

¢ Sie erflullen die Anforderungen der Finanzverwaltung, da das Fehlen einer Verfahrensdokumentation ei-
nen formellen Mangel in der Buchhaltung bedeuten kann.

e Oftmals kommen Verbesserungsmaglichkeiten zum Vorschein, welche Einsparpotenziale und Versch-
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lankungen von Arbeitsprozessen eroffnen.
e Klarung von Aufgaben und Verantwortlichkeiten rund um die buchungsrelevanten Prozesse.
* Sie erleichtern neuen Mitarbeitern den Einstieg in bestehende Prozesse.

e Durch das Interne Kontrollsystem (IKS) als Bestandteil der Verfahrensdokumentation erhdhen Sie als Un-
ternehmer Ihre Haftungsabsicherung.

Wir unterstiitzen Sie!

Die GoBD bedurfen zweifelsohne der naheren Erlauterung und einer stetigen Prufung der ordnungs-
gemaBen-Umsetzung in der DV-gestitzten Buchflihrung Ihres Unternehmens. Denn die Verantwortung fur
die ordnungsgemaRe Flhrung elektronischer Blcher liegt allein beim Geschaftsinhaber (Steuerpflichtigen).
Dies gilt auch dann, wenn der Gewerbetreibende einen Dritten beauftragt.

Wir stehen Ihnen fur weitere Erlauterungen der Grundsatze im Rahmen einer individuellen Beratung zur Ver-
fugung und leisten Unterstitzung bei der zielgerichteten Umsetzung der Regelungen im Rahmen lhrer Be-
triebsbuchfuhrung, insbesondere in Bezug auf die Einrichtung des erforderlichen internen Kontrollsystems
sowie der Verfahrensdokumentation. Wir leisten Unterstitzung bei der Erstellung der notwendigen Ver-
fahrensdokumentation fur Ihr Unternehmen. Um die Verfahrensdokumentation schnell, einfach und effizient
durchfihren zu kénnen, greifen wir auf eine IT-gestutzte Cloud-Lésung zurtck.

Sprechen Sie uns an!
Wir empfehlen Ihnen, warten Sie nicht und sprechen Sie uns an, damit wir gemeinsam eine schnelle und

rechtssichere Losung rund um das Thema Verfahrensdokumentation fur lhr Unternehmen entwickeln kon-
nen.
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